
การเขียนรายงาน
(Report)



จุดประสงคก์ารเรียนรู้

นักเรียนสามารถอธิบายการเขยีนรายงานได้



การเขียนรายงาน

เมื่อด ำเนินกำรทดสอบ ประเมินผล และปรับปรุงแก้ไขเรียบร้อยแล้ว
จะต้องมีกำรเขียนรำยงำนเพ่ือแสดงกระบวนกำรท ำงำนต้ังแต่ต้นจบจบ

1.ส่วนน า 2.ส่วนเนื้อหา 3.ส่วนอ้างอิง

องค์ประกอบของรำยงำน



1.ส่วนน า

ปกนอกและปกใน ประกอบด้วย ชื่อรำยงำน ชื่อผู้จัดท ำ ชื่อโรงเรียน ระดับชั้น 
ชื่อครูที่ปรึกษำ ปีกำรศึกษำที่ด ำเนินกำร 

บทคัดย่อ

สำรบัญ สำรบัญตำรำง สำรบัญรูปภำพ



2.ส่วนเนื้อหา

ระบุปัญหำ

รวบรวมข้อมูลและแนวคิดที่เกี่ยวข้องกับปัญหำ

ออกแบบวิธีกำรแก้ปัญหำ

ทดสอบ ประเมินผล และปรับปรุงแก้ไข

สรุปและข้อเสนอแนะ



3.ส่วนอ้างอิง

บรรณำนุกรม

ภำคผนวก



แบบฝึกหัด

1.องค์ประกอบหลักของรายงานมีกี่ส่วนอะไรบ้าง และแต่ละส่วนประกอบ

ด้วยอะไร อภิปรายพอสังเขป

ท ากิจกรรมที่ 2.7 เรื่องจัดท ารายงาน
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